Online werken met E-tools:

1. Aan de slag:

Om aan te loggen in E-Services, surf je naar de website http://sse.easypay-
group.com/nl BE/sociaal secretariaat/.

Daar kies je in de rechter navigatiebalk “Tools”, bij de rubriek Sociaal Secretariaat
EASYPAY n°600 voor de optie “dimona on web”, “Aanvraag documentgn” of “E-
prestaties”.

ariaat

Sociaal secretariaat

Een sociaal secretariaat verzorgt de berekening van de lonen en alle
administratieve taken rmet betrekking tot het tewerkstellen van personeel. Het
wvarvult eveneens alle sociale en fiscale formaliteiten die voortvloeien uit de
loonberekening. Gezien de complexiteit wvan de materie doen zowel kleine,
rmiddelgrote als grote ondernemingen vaak een beroep op een sociaal secretariaat.
Dit is doorgaans de meest rendabele oplossing.

Tools

EASYPAY GROLA

Complete loonadministratie

Wia het erkend sociaal secretariaat S5E biedt EASYPAY GROUP u een ervaren en
betrouwbare partner aan wie u zorgeloos uw loonadministratie geheel of gedeeltelijk

Dirnona on wek
kunt toevertrouwen,

EASYPAY GROUP, divisie sociaal secretariaat beschikt over een 130-tal EASY online

gespecialiseerde medewerkers, die maandelijks ongeveer 200.000 lonen berekenen
vaar 6.200 werkgevers,

EASY accourt VL

Met een sterk uitgebouwd regionaal kantorennetwerk en een gepersonaliseerde SOdaalES(aEEaélgat
dienstverlening, is EASYPAY GROUP de onmisbare partner voor uw correcte EAS it
loonadrministratie. EASYPAY GROUP biedt zijn diensten aan wanuit de verschillende @ Lk

P

kantoren te Brugge, Doornik, Evere, Gent, Kortrijk, Leuven, Lormel, Luik, Lummen,
Meulebeke, Marmmen, Dudenaarde en Werviers,

Dirmona on wek

om elke werkgever een optimale service te bieden is S3E opgedeeld in
verschillende compartimenten die elk een eigen sectorale specialisatie hebben. Aarvraag dodurmerten

Bovendien krijgt elke klant een vaste dossierbeheerder toegewezen die als centraal E-prestafies
aanspreekpunt fungeert. Met een eigen juridische dienst staat SSE borg woor een P

praktijkgerichte juridische begeleiding inzake sociale wetgeving. Prsmna
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Nadien kan je je gepersonaliseerde gebruikersnaam en paswoord ingeven.

Deze werden gecommuniceerd door je dossierbeheerder en kunnen ook steeds opnieuw

opgevraagd worden via onze centrale:

infosse600@easypay-group.com

A Secrétariat Social EASYPAY
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2. Technische vereisten

A Sociaal Secretariaat EASYPAY
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aI Secretariaat EASYPAY ...

SECRETARIAAT

00

Voor een vlotte toegang tot E-Services raden we aan met Internet Explorer versie 6.0 of een
meer recente versie te werken als internet provider.
Je kan de versie raadplegen via de optie “Help — About Internet Explorer” bovenaan in de

taakbalk van je webpagina.

,f_:'-' Internet Explorer cannot display the webpage - Windows Internet H

File Edit “iew Favorites Tools | Help

Intermet Explorer Help  F1
@:‘: ¥ Iﬁ. hikkps: [fe-tools, easyp P P
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E Internet Explorer cz
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fbout Internet Explorer
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Wersion: 6,0,2900,5512, xpsp_sp3_gdr, 100427-1636
Cipher Strength: 125-bit

Product ID:55274-640-4984593-23476

Update Yersions:; SP3;

Based on MCSA Mosaic, NCSA Mosaic{TM); was g
developed at the Mational Center For Supercomputing
Applications at the University of Ilinois at Urbana-
Charnpaign. M

Copyright ©1995-2004 Microsoft Caorp.
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ERKEND SOCIAAL SECRETARIAAT n~NrR 600

Verder dien je na te kijken in de landinstellingen (regional settings) van je pc of de invoertaal
op “Belgium (Period)” staat. Je vindt deze landinstellingen terug in het control panel.

" 2Control Pane ‘:-EIY

“w» %"

File Edit View Favorites Tools Help ”
e Back - c - ﬁ ’ p Search % Folders v
Address Control Panel i Go

] Control Panel @9 P|CK a category

@ Switch to Classic View

= 2
& Appearance and Themes !-,a Printers and Other Hardware

See Also (2) () N
©) Help and Support 4 < 1 —~
- Network and Internet Connections User Accounts

-

- ‘
R 3 Date, Time, Langquage, and Regional
; @ Add or Remove Programs e

Change the date, time, and time zone for your computer, th
language to use, and the way numbers, currencies, dates,
¢« | Sounds, Speech, and Audio Devices '~ | and times are displayed.

“ 1\

Performance and Maintenance

f—

De module voor de ingave van prestaties maakt tenslotte gebruik van het programma
Microsoft Silverflight. Wanneer dit programma nog niet aanwezig is op je computer, dient het
éénmalig geinstalleerd te worden. Hiervoor klik je op “Install Microsoft Silverlight” en volg je
de voorgestelde procedure.

e rknemer: oooo0q HALS FRANS Statuut: Bediende Anciénniteit:  8j, 1m I

Mededeling: ]

@' Install \/
- Microsoft®Silverlight-

Indien U gebruik maakt van een (hardwarematige) firewall (optioneel) dan moeten volgende
URL’s / IP-adressen openstaan :

- https://e-tools.easypay-group.com

- 193.110.251.3
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A Sociaal Secretariaat EASYPAY

Na het ingeven van je gebruikersnaam en paswoord kom je op de home page van E-Services
terecht. Hier vind je het menu met de verschillende modules terug.

Online diensten van uw sociaal secretariaat

ke Aangifte Dimona

e aanvang en bedindiging wan elke arbeidsrelatie op electronische wijze aangeven aan de RS2
wia uw sociaal secretariaat,

ol Ingawe prestaties

Ingave en doorsturen van de prestaties wan uw werk.nermears,
ke Eerekening bruto - naetta

Yoer hier een simulatieberekening it van bruto -= netlo of wvan netto -= brutao,
b Aanvrzag docurenten

Hier kint u documenten aanvragen,

» Wierknamer

Toevoegen, wijzigen of uitdienst zetten van een werknzrmer

Gebruikersinstellingen

» iijzigen paswoord
» iijzigen profiel

Je hebt hier ook de mogelijkheid je eigen profiel te beheren:

- Wijzigen paswoord
Het paswoord dat je kreeg van je dossierbeheerder is complex en moeilijk te onthouden.
Je kan het hier veranderen in een eigen paswoord

- Wijzigen profiel

Hier kan je je naam en emailadres veranderen. Je kan ook kiezen voor grote of kleine
tekens en je kan de taal kiezen waarin je wenst te werken.
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E R K SOCIAAL SECRETARIAAT nNrR 600

Wijzigen Profiel

¥ Maam: [inol |

¥ E-mail: |infnsseBDD@easypav—group.cnm |

¥ Kies uwtaal:

® pederlands
C Frans
' Duits

(‘ Engels

¥ Kies uwtekengrootte:

® Kein

" groot

| Wijzigen | | Annuleren

3. Online handleiding

E-Services beschikt voor elke module over een online handleiding, die je kan raadplegen en

eventueel ook afdrukken.
Je vindt deze help-functie terug bovenaan het scherm zodra je gekozen hebt voor een

bepaalde module uit het menu op de home page.

Ingave prestaties - keuze periode & werkgever
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