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Travailler en ligne avec E-tools:

1. Mise en route

Pour vous connecter a E-Services, vous surfez vers la page http://sse.easypay-
group.com/fr BE/secretariat social/

Ensuite, dans la barre de navigation de droite "Tools", sous la rubrique SSE n°600, vous
choisissez I'option "dimona on web", 'demande de documents' ou "E-prestations”.
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Vous devez ensuite introduire votre nom d'utilisateur personnalisé et votre mot de
passe.

Ces données vous ont été communiquées par votre gestionnaire et peuvent toujours
étre demandées en envoyant un message vers notre mail central:
infosse600@easypay-group.com
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2. Exigences techniques

Pour accéder facilement a E-Services, nous vous conseillons d’utiliser une version 6.0
d’Internet explorer ou une version plus récente comme navigateur.

Vous pouvez consulter votre version Internet via l'option ‘help’ — about Internet Explorer

(version francgaise : Aide — A propos d'Internet explorer) dans la barre des taches en haut de
votre écran sur votre page web.
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La langue d'installation (Regional Settings) de votre PC doit toujours étre « Belgium ».
Dans le control panel de votre pc, vous retrouvez l'acces a cette option :

T _ControlPane

ST » « - ¢
File Edit View Favorites Tools Help

eBack v e 52 @ ‘pSearch @Foldevs v

Address 9 Contrl Panel Go

| r—— 9 } Pick a category

@ Switch to Classic View

See Also @

©) Help and Support
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" @' Appearance and Themes -,a Printers and Other Hardware
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o
- Network and Internet Connections User Accounts
: ‘

-
™

i[ Adil of Rernave Programs 8 Dat_e Time, Lanquage, and Regional
@ Option:

Change the date, time, and time zone for your computer, th

language to use, and the way numbers, currencies, dates,
¢« | Sounds, Speech, and Audio Devices '~ | and times are displayed.

1\

,  Performance and Maintenance

Le module nécessite l'installation du programme Microsoft Silverlight. Si vous n’avez
pas encore utilisé ce programme, vous devrez l'installer avant la premiére utilisation
du nouveau module de E-Services.

e tinemer: o000 HALS FRANS Statuut: Bediende Ancignniteit:  2j ., 1m I

Mededeling:

3
v_' Install A/
- Microsoft'Silverlight*

Au cas ou vous utilisez un firewall (hardware et optionel) les URL / adresses IP suivants
doivent étre ouverts :

- https://e-tools.easypay-group.com

- 193.110.251.3
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Apres avoir introduit votre nom d’utilisateur et mot de passe, vous accédez a votre page
d’accueil.

Services en ligne de votre secrétariat social

# Declaration Dimona

Le debut et |a fin de tout contrat de travail signales de maniere electranigue
a I'OMSS via votre secrétariat social.

» Encoder les prestations
Encodez et enwoyez les prestations de vos travailleurs.

# Calcul brut - net
Ici, vous pouvez simuler un calcul du brut au net ou du net au brut,

b Demander des documents

Ici, vous pouvez demander des documents
# Travailleur

Ajouter, modifier ou metire hors service d'un ravailleur

Gestion du Profil

i Modifier le mot de passe

oS rodifier e profil

Sur cette page d'accueil, vous pouvez gérer votre profil :

- Modlifier le mot de passe :
Le mot de passe que vous allez recevoir de votre gestionnaire est un mot de passe complexe
que vous pouvez modifier et personnaliser.
Sélectionnez « modifier le mot de passe » et choisissez un nouveau mot de passe de votre
choix.

- Modifier le profil :

Vous avez la possibilité de modifier le nom, la langue d’utilisation, votre adresse e-mail par
défaut et la grandeur des caracteres pour |'utilisation de e-Services.
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Modifier le profil

Mom: |inf0

Adresse E-mail: |infusseEDD@easypav—gmup.cnm

Choisissez votre langue:

" Néerlandais
® Frangais
i Allernand

o Anglais

Choisissez votre grandeur des caractéres:

- petite

T grande

| Modifier | | Annuler

3. Mode d’emploi en ligne

Le module « E-Services » possede pour chaque module un mode d’emploi « on-line » que

vous pouvez consulter et imprimer éventuellement.

Cette aide en ligne est disponible lorsque vous accédez a I'un des modules, et vous le
retrouvez en haut de votre écran.

lage des prestations - choisir I'emploveur et la

période

b ox a3  Quitker

ES S

5/5



